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1. WINDOWS 11 — 2E BUREAU, VISUALISATION DES ] ..
APPLICATIONS/TACHES ACTIVES

ANCRAGE DE VOTRE APPLICATION ACTIVE - —

TRAVAILLER AVEC DEUX ECRANS

QUELQUES RACCOURCIS DE CLAVIER INTERESSANTS

DEUX EXPLORATEURS DE FICHIERS A L'ECRAN L
MES LIENS- SOURCES UTILISES

QUESTIONS, COMMENTAIRES
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Visualisation des applis sur votre ecran e

Dans la barre des taches au bas de I'écran
Y a un icone qui ressemble a deux fenétres superposées

Microsoft Store

himnia—s mn Aimnatar dac matae

x s PR .Y +
D Rechercher & . if ’Ti.;‘ 9 ﬁ

En appuyant sur ce bouton
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Trucs et astuces o

Visualisation des applis sur votre ecran

En appuyant sur ce bouton
Vous verrez apparaitre toutes vos applications actives

On peut alors cliquer sur I'appli sur laquelle on veut travailler
Autre option pour afficher les taches-applications

Touche Windows |+ Tab

entations : Explorateur de fichiers
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Trucs et astuces

1. Visualisation des applis sur votre écran
= Caressemble a votre tablette
= Toutes les applis actives sont visibles
= Onaqu'aappuyer sur l'une ou l'autre pour y accéder
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Trucs et astuces

Visualisation des applis sur votre ecran

Ce bouton sert principalement a créer un autre bureau

Pourquoi un autre bureau

Séparation professionnelle et personnelle : conservez vos
applications et documents professionnels sur un
ordinateur de bureau et vos applications personnelles sur
un autre, ce c?w garantit une limite claire entre le travail et la
vie personnelle

Gestion de projet : Gérer plusieurs projets simultanément
en dédier un bureau a chaque projet, ce qui facilite la
concentration et 'organisation

Préparation de la réunion : basculez rapidement vers un
bureau avec toutes les ap{)llcatlgns,et documents
nécessaires ouverts avant une réunion, ce qui garantit une
présentation fluide et professionnelle
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Trucs et astuces “

- =
1. Visualisation des applis sur votre écran 3
= Exemple d'un 2¢ bureau :.
= Sur le bureau 1 jai un navigateur O

= Donc pour faire mes recherches

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Trucs et astuces

1. Visualisation des applis sur votre écran

= Sur le bureau 2, j'ai mes applications word, excel, Power point:
= Je peux naviguer plus facilement d’'une application a l'autre...

= Je pourrais utiliser D P
ce mode par {EET T imees ms W R e e T WSS T
exemple pour = | |
travailler sur un
projet en particulier
sur le bureau 1 et un
autre surle 2
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= Par exemple vous travaillez sur votre navigateur Chrome

)} Vous avez fermé votre sessic X | 51| Forfaits Intemet Affaires [Pe- X | i Configurer plusieurs bureaus X (13) Facebook x | B Ancrage | Microsoft Window X | —
-

7. Ancrage de votre application active I..

= 2 € % microsoft.com/fr-fr/windows/tips/snap b g ) © rrofessionnel .

E G Google [ Bicycologues > [ BB [E¥ Cametsanté Québe.. & Calendriers |iphoto... wWe WeTransfer @ OneDrive > Videotron Espace dli... Espace clients | Hyd... » [ Tous les favoris

s " "
=" Microsoft | Windows A propos de Windows ~  Obtenir Windows ~  Découvrir les PC v Aide ~ Pour les entreprises Tout Microsoft +

. . s Iusy

Organisez vos

fenétres

. .
Utilisez les dispositions d"ancrage dans d’autres scénarios. Les Pass lon F ru It
dispositions d'ancrage placent exactement les fenétres dont vous
Cheesecake

avez besoin cote a cote sur un écran. Tous les documents et
applications dont vous avez besoin, a I'emplacement souhaité, sur

+uePpo e ecrle

le méme écran. Avec |'ancrage, cette opération est incroyablement o e the base, bier and fne 230 oose-omlamed th wit bakng
. Pt the dgestive Discults in & plastic 100d bag and Crush 10 crumts.
simple. 0800  10ing pin Trasfer e crumms 1o A bow, hen pour over the meed
‘butter. Reserve in the Irdge unti serving time.

Avec votre clavier : Appuyez et maintenez enfoncée la touche
Windowsg§ + touche de direction.

‘e -BC3ET e

Dispositions d'ancrage

La fonctionnalité d'ancrage des fenétres de Windows propose des dispositions prédéfinies pour organiser facilement toutes vos fenétres ouvertes. Pour ouvrir les dispositions

d‘ancrage :

= Mais vous voudriez voir les autres applis actives sur une autre
partie de votre écran
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Trucs et astuces “

7. Ancrage de votre application active .'.
= |l suffit d’'appuyer sur la touche Windows et une fleche de direction .l
= Vous avez donc votre navigateur ancré a droite et tous vos autres =
applications actives a la gauche O
= Vous pouvez maintenant appuyer sur celle que vous souhaitez O

'. mn~n-~u¢~~mx

nnnnn

Organisez vos fenétres
Utilisez les dispositions d’ancrage dans d'autres scénarios. Les dispositions d'~n=r2mn nlacans

ctement les fenétres dont vous avez besoi cote sur un écran. Tous le:

exar n cote a T Retour en haut
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Trucs et astuces

7. Ancrage de votre application active
= Par exemple votre présentation

v E¥IVOUSTIATY Bl SFOM@I AT [ LONT A g guean=uaAny § o ANCE A e = i) ~
L (] 25 microsoft.com/fr-fr/windows/tips/snap Yo 3 e Professionnel
a8 G Google [ Bicycologues 5 [ B Carnet santé Québe... » [ Tous les favoris
W Calendrier 202... *¥ Anecdotes 202... ©3 Boite de réception - germainrb@hotmail.... u ) .
! L = 0 & | Microsoft

Windows .

D
. Py
-

MY FAVORITE
SONG

assion Fruit
l‘heesecake

ake the Base, butter and ine & 230m koose-bottomed tn with baking.
1 gent. Put e digestive biscuits i a plastic food bag and crush 16 crumbs.
' rolliog . Trarsfer the crumbs (o a bowl, then pour over the mofied
/ i the fridge untl serving time.

Q 1 conseil-consultatif (canal) - Club Infor...

‘e -BC3ET e ~evam Ju

Organisez vos fenétres

Utilisez les dispositions d’ancrage dans d’autres scénarios. Les dispositions d'~=~~~n = lozant
exactement les fenétres dont vous avez besoin céte a cote sur un écran. Tous le: T Retour en haut
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Trucs et astuces O

7. Ancrage de votre application active |.'

= Par exemple votre présentation

= Et hop votre présentation est la mais vous maintenez votre navigateur =
visible R O

ptx - PowerPoint Germain Belange! ¥ NG YW A SGER AL § V0T A R JomanmoAL § o A ~ -

chier  Accueil Insertion Conceptic Transition Animatior Diaporam Enregistre Révision Affichage Aide @ 14 Partager « o |G in) OM 2

< o4 Volet Animation Aveclapréc.. | Réorganiser I'animation

o 98 | G Googw [ Mycologum o B I Comet santé Qudte ® | T3 Tous s taven

Animation
. = L B* Microsoft
Animation avancée Minutage o
Windows
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TRUCS ET ASTUCES DE NOVEMBRE 2025
Présentateur: Germain Bélanger

- WiNDOWS 11 — 2E BUREAU, VISUALISATION DES

APPLICATIONS/TACHES ACTIVES
. ANCRAGE DE VOTRE APPLICATION ACTIVE
. QUELQUES RACCOURCIS DE CLAVIER INTERESSANTS
. UN PLAN B POUR VOS CONTACTS

. MES LIENS- SOURCES UTILISES
. QUESTIONS, COMMENTAIRES

B “ «BC SN rBvee

. A
Organisez vos fenétres

<

Cliquez pour ajouter des notes Utilisez les dispositions d'ancrage dans d’autres scénarios. Les dispositions d = o sinsoms
exactement les fenétres dont vous avez besoin cote a cote sur un écran Tous le: T Retour en haut
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Travailler avec deux écrans n mg
On va dans les parametres (Touche Windows + ) .
On va dans écran
Et étendre l'affichage O

Accueil

~

=
X510UNR Connecté, sécurisé
Renommer

A  Port-ASUS-Vivobook-5 Windows Update
.

Systéme > Ecran

Votre attention est requise

Sélectionnez un périphérique d'affichage pour modifier les paramétres de celui-ci. Faites glisser les périphériques d'affichage pour
les réorganiser.

Parameétres recommandés

Paramétres récents et couramment utilisés

Ecran

Imprimantes et scanners

Ecran de verrouillage Dupli= - s w77 Sanes
Identifier Etendre ces affichages

A, tar uniguement _ur 1

(g Ecrans multiples : 2
= Choisir le mode de présentation de vos écrans Afficher uniquement sur 2

v

m—|-ORMATIO
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Trucs et astuces O

Quelques raccourcis -

. - L]
InNteressants .+ ol B -
® Nouveau ~ b 18] @D = (o L Trier

Pour ouvrir I'explorateur de fichier
» [ Bureau Nom .

Touche Windows |+ E : _
v [ Document-One

> [ Activités sur Garmin Edge a Trucs et astuces windows-jan 26.pptq

> [ Bicycologues a Mes premiers pas aec mon drone 16
> [ Club Photo Roussillon a Panel - IA montage final.pptx

~ [ Clubrib L'achat d'un nouvel ordinateur .pdf

> [ RIB Presentations &8 L'achat d'un nouvel ordinateur .ppix
Paramétres Q hecherd’ue r un parametre

Germain Belanger
./ germainrb@hotmail.com

Pour ouvrir les paramétres -
la touche WindowsE +i 1 Systime

Bluetooth et périphériques

Renommer

Paramétres recommandés

Réseau et Internet . . __,
Parametres récents et couramment utilises

Personnalisation

s Applications @ Imprimantes et scanners
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Quelques raccourcis | o m
intéressants ol
Pour I'historique du presse papier 0

Touche Windows [ + V

Emojietplus =

& © @ ;

Q |Rechercher

Pour ouvrir le panneau des émojis
La touche Windows [+ (point) .

I @ vV ® & w
N - O RM ATIO | roma
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Quelques raccourcis essentiels de claviers ol

Ctrl + C : Copier I'élément sélectionné (texte, fichier).

Ctrl + X : Couper I'élément sélectionné (le supprime de l'origine). [
Ctrl + V : Coller I'élément (le dernier copié ou coupé).
Ctrl + A : Sélectionner tout le contenu.

Ctrl + Z : Annuler la derniere action.

RESSOURCE
INFORMATIQUE
BUREAUTIQUE



https://www.google.com/search?q=Ctrl+%2B+C&rlz=1C1GCEA_enCA831CA831&oq=les+controles+de+copier+coller+dans+windows&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBdIBCjE2ODgxajBqMTWoAgiwAgHxBZ0pkR3qAE3V&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfA7vfjOwrPQsPl2d2s92-aNNc_NdMSg7EQL4WyOwCYy9Q2OO_l0wCiv9zdHgxPVXL0wD0lx8_tPNXb2PO_Y2Hzc4UKXrBZZjYYycx5xP1lV6rQXUWwHnxgWQcexWgqJ1ar0feK0xI-LwSpRK-BWwNkUZS3qSaWELa-B1JwmKKP7J8M&csui=3&ved=2ahUKEwjc9u3it_eRAxUqFFkFHd58OoYQgK4QegQIAxAB
https://www.google.com/search?q=Ctrl+%2B+C&rlz=1C1GCEA_enCA831CA831&oq=les+controles+de+copier+coller+dans+windows&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBdIBCjE2ODgxajBqMTWoAgiwAgHxBZ0pkR3qAE3V&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfA7vfjOwrPQsPl2d2s92-aNNc_NdMSg7EQL4WyOwCYy9Q2OO_l0wCiv9zdHgxPVXL0wD0lx8_tPNXb2PO_Y2Hzc4UKXrBZZjYYycx5xP1lV6rQXUWwHnxgWQcexWgqJ1ar0feK0xI-LwSpRK-BWwNkUZS3qSaWELa-B1JwmKKP7J8M&csui=3&ved=2ahUKEwjc9u3it_eRAxUqFFkFHd58OoYQgK4QegQIAxAB
https://www.google.com/search?q=Ctrl+%2B+X&rlz=1C1GCEA_enCA831CA831&oq=les+controles+de+copier+coller+dans+windows&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBdIBCjE2ODgxajBqMTWoAgiwAgHxBZ0pkR3qAE3V&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfA7vfjOwrPQsPl2d2s92-aNNc_NdMSg7EQL4WyOwCYy9Q2OO_l0wCiv9zdHgxPVXL0wD0lx8_tPNXb2PO_Y2Hzc4UKXrBZZjYYycx5xP1lV6rQXUWwHnxgWQcexWgqJ1ar0feK0xI-LwSpRK-BWwNkUZS3qSaWELa-B1JwmKKP7J8M&csui=3&ved=2ahUKEwjc9u3it_eRAxUqFFkFHd58OoYQgK4QegQIAxAD
https://www.google.com/search?q=Ctrl+%2B+X&rlz=1C1GCEA_enCA831CA831&oq=les+controles+de+copier+coller+dans+windows&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBdIBCjE2ODgxajBqMTWoAgiwAgHxBZ0pkR3qAE3V&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfA7vfjOwrPQsPl2d2s92-aNNc_NdMSg7EQL4WyOwCYy9Q2OO_l0wCiv9zdHgxPVXL0wD0lx8_tPNXb2PO_Y2Hzc4UKXrBZZjYYycx5xP1lV6rQXUWwHnxgWQcexWgqJ1ar0feK0xI-LwSpRK-BWwNkUZS3qSaWELa-B1JwmKKP7J8M&csui=3&ved=2ahUKEwjc9u3it_eRAxUqFFkFHd58OoYQgK4QegQIAxAD
https://www.google.com/search?q=Ctrl+%2B+V&rlz=1C1GCEA_enCA831CA831&oq=les+controles+de+copier+coller+dans+windows&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBdIBCjE2ODgxajBqMTWoAgiwAgHxBZ0pkR3qAE3V&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfA7vfjOwrPQsPl2d2s92-aNNc_NdMSg7EQL4WyOwCYy9Q2OO_l0wCiv9zdHgxPVXL0wD0lx8_tPNXb2PO_Y2Hzc4UKXrBZZjYYycx5xP1lV6rQXUWwHnxgWQcexWgqJ1ar0feK0xI-LwSpRK-BWwNkUZS3qSaWELa-B1JwmKKP7J8M&csui=3&ved=2ahUKEwjc9u3it_eRAxUqFFkFHd58OoYQgK4QegQIAxAF
https://www.google.com/search?q=Ctrl+%2B+V&rlz=1C1GCEA_enCA831CA831&oq=les+controles+de+copier+coller+dans+windows&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgBECEYoAEyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigATIHCAQQIRifBdIBCjE2ODgxajBqMTWoAgiwAgHxBZ0pkR3qAE3V&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfA7vfjOwrPQsPl2d2s92-aNNc_NdMSg7EQL4WyOwCYy9Q2OO_l0wCiv9zdHgxPVXL0wD0lx8_tPNXb2PO_Y2Hzc4UKXrBZZjYYycx5xP1lV6rQXUWwHnxgWQcexWgqJ1ar0feK0xI-LwSpRK-BWwNkUZS3qSaWELa-B1JwmKKP7J8M&csui=3&ved=2ahUKEwjc9u3it_eRAxUqFFkFHd58OoYQgK4QegQIAxAF

Trucs et astuces

Ouvrir deux explorateurs de fichier sur un méme

ecran

Ca peut étre utile pour déplacer des documents ou fichiers d’'un répertoire a un

autre, c'est plus visuel d’avoir deux explorateurs

A Accueil * Accueil

Rechercherda Q
[m:

& Accueil v Accés rapide !

2 Galerie

neham et relach

Documents -14 féte de Laurent
Germain - ps

au lac Freddy
umée a St Robert
12 Mont St Bruno 7-12 Mont St Bruna
19 photos du club 19 photos d
Triatlon de

11 Tournoi de

ment

29 La féte de

[
L 3
=
a
B
&2
L

Rechercher d

(B Détails
~ Accés rapide

Bureau
Germain - personnel

Images

main - personnel

Musique

Bicycologues
Germain - personn

BEEEDNEEN

I |- O R M A T10
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Deux explorateurs de fichier sur ”
un méme écran *

@ Nouveau v @ > Accueil >

> [ Bicycologues

On ouvre le premier explorateur B i el e

I Club rib Galerie Bureau Téléch

On va dans la barre de tache o m

> [ 2018-01-27 Nycole

8= Afficher 7 Filtrer ~

Images
Germain - personnel

H:\

B Germain Stocké
»

> [ 2019-03-02 Stoneham et rel&chs

I Photos Paris pour Ve 5 g 5019.09-14 féte de Laurent Vidéos

i ; : oA ot o o > a0t -
Et on clique souris de droite sur l'icone de =

I Photos pour Majorqu Germain - personn...
W 2020-11-02 visite au lac Freddy

I'explorateur de fichier pour ouvrir la fenétre moontes | C T

> [ temporaire- pres - pc 5 pm 2021-07-12 Mont St Bruno

.
d ' O pt I O n S > . Documents > [ 2021-09-19 photos du club

I 2022-09-10 Triatlon de Anais

Yy Favoris &9 Partagé

Trucs et astuces windows-jan 26.pptx

I Dossier test pour One OneDrive de Germain Belanger

Bl 2022-09-11 Toumoi de tennis &

B Exportation sans titre E PEDEREIMOT Relevé d'impét - Relevé 2 (TAA(P)) - R...
B 2023-01-29 La féte de Nycole Téléchargements
[N

N . . . = : Images B Bureau pptc055-passeport complété.pdf
- Germain - personnel\Document-One\Germain
N Clique Sur cxXplorateur ae ricniers et volia e cenen e

" Bureau Présentation Galaxy Al.pdf B Projet Hybride

- Téléchargements & participants 82717804178 2025 11_13.c ~ip Fresentations

a participants_82717804178_2025_11/J6.cs
. Documents

. Explorateur de fichiers
EI Copilot_20251103_101103.png

- N . . Désepingler ae 1a parre des taches
| 1 élément sélectionné 624 Ko |

—
& Images »

Fermer toutes les fenétres

Q"o s 00 ‘ o J
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Trucs et astuces I-
L]
6. Lien principal de recherche n
= https://www.microsoft.com/fr-fr/windows/tips :.
[l
[]
[l

I - O R M A TIO | s

BUREAUTIQUE



https://www.microsoft.com/fr-fr/windows/tips
https://www.microsoft.com/fr-fr/windows/tips
https://www.microsoft.com/fr-fr/windows/tips
https://www.microsoft.com/fr-fr/windows/tips

Trucs et astuces o
= -
Questions, commentaires, vos experiences ..
[]
iy
[]
[]
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