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Plan de la Présentation
1.Créer votre compte Formatio 

2.S’inscrire à une session du club informatique 

3. S’abonner / se désabonner à l’infolettre du club informatique 

4.Informations utiles accessibles à partir de l’infolettre 

5.Dépannage offert aux membres



Créer votre compte Formatio
1.S’il s’agit de votre première inscription à une activité de Formatio (cours,  

ateliers ou club informatique), vous devez d’abord vous créer un compte en  
vous rendant sur son site web: 
 
formatio.info → cliquer sur Mon compte à droite dans le haut de la page et accéder  
ainsi à la page web https://formatio.info/mon-compte/ 

2.Sur la partie droite de la page web https://formatio.info/mon-compte/, cliquer sur la 
petite boîte orangée  portant la mention « S’inscrire ». 

3. Sur la nouvelle page web qui s’affiche, vous devrez inscrire votre prénom, nom, adresse 
courriel, numéro de téléphone et un mot de passe, puis cliquer sur la petite boîte 
orangée portant la mention « S’inscrire ». 

4.Votre compte Formatio est maintenant créé. Vous pourrez passer à l’étape suivante, soit 
votre inscription à un cours, à un atelier ou pour devenir membre du club informatique. 

http://formatio.info
https://formatio.info/mon-compte/
https://formatio.info/mon-compte/


S’inscrire à une session du club informatique
1.Votre inscription à titre de membre du club informatique doit être renouvelé au début  

de chaque session d’automne et de chaque session d’hiver. 

2.Pour vous inscrire au club informatique, il est suggéré de vous connecter d’abord à votre  
compte Formatio en vous rendant sur cette page web. Sur la partie gauche de la page, vous  
devrez saisir vos identifiants (adresse courriel et mot de passe), puis cliquer sur la petite  
boîte verte portant la mention « S’identifier ». 

3. Sur la nouvelle page web qui s’affiche, sélectionner « Le club informatique » près du coin 
supérieur droit: un menu déroulant s’affichera et vous devrez cliquer sur l’onglet « Devenir 
membre ». Une autre page s’affichera. Vous devrez ensuite dérouler cette page vers le bas et 
cliquer sur la petite boîte orangée portant la mention « Devenir membre ». 

4.La nouvelle page affichera le coût de l’inscription (il est de 25 $ actuellement). Cliquer ensuite sur la 
petite boîte orangée portant la mention « Passer à la caisse ». 

5.Sur la nouvelle page qui s’affiche, vous pourrez procéder au paiement de votre membership pour la 
nouvelle session en fournissant les informations demandées. 

https://formatio.info/mon-compte/


S’abonner / se désabonner de l’infolettre du club informatique
⬛Pour vous abonner à l’infolettre du club informatique et recevoir entre autres  
les ordres du jour de chaque réunion, rendez vous sur cette page web.  
Il vous suffira ensuite d’inscrire votre adresse courriel, prénom et nom, puis  
de cliquer sur la petite boîte noire portant la mention « S’inscrire ».  
C’est tout ! 

⬛Prendre note que votre abonnement à l’infolettre restera en vigueur tant et  
aussi longtemps que vous ne vous désabonnerez pas. Par ailleurs, il n’est  
pas nécessaire d’être membre du club informatique pour recevoir l’infolettre par 
courriel. 

⬛Pour vous désabonner de l’infolettre, il suffit d’ouvrir un courriel contenant une des 
infolettres du club informatique. Complètement au bas de celle-ci et juste au-dessus 
du sigle           ,     vous trouverez le mot « Désabonnement ». En 
cliquant sur ce mot, vous vous désabonnerez de l’infolettre. Nul besoin de 
transmettre une demande de désabonnement à Formatio. 

https://formatio.us17.list-manage.com/subscribe?u=07e78211cbafd5859927e4df0&id=f89e81aab7


Informations utiles accessibles à partir de l’infolettre
⬛En plus de contenir l’ordre du jour de notre rencontre hebdomadaire, l’infolettre permet 
d’accéder à plusieurs informations permettant de tirer pleinement avantage de votre 
membership au club informatique. Entre autres:  

⬛Retracer ou télécharger une de nos présentations: dérouler l’infolettre vers le bas  
jusqu’à la rubrique « Vous désirez… » qui se trouve dans sa partie inférieure. Vous y 
trouverez un lien permettant d’accéder à l’historique des présentations du club et de 
télécharger celles de votre choix en format PDF, notamment celle-ci ! 

⬛Prendre connaissance du calendrier des cours et des ateliers offerts par Formatio: 
toujours sous la rubrique « Vous désirez… » se trouve un autre lien permettant d’accéder à 
ce calendrier pour les mois en cours et à venir. 

⬛Vous inscrire à Slack et profiter de cet outil réservé aux membres en règle du club: au 
bas de la rubrique « Vous désirez… » de l’infolettre, cliquer juste en-dessous du mot 
« slack ». Un courriel s’affichera et vous n’aurez qu’à fournir les informations demandées pour 
compléter votre inscription. Prendre note que Slack vous permet de communiquer facilement 
avec les autres membres du club et de consulter une bibliothèque très étoffée d’articles 
couvrant les différents sujets d’intérêt des membres du club. 

https://formatio.us17.list-manage.com/track/click?u=07e78211cbafd5859927e4df0&id=c25ad8c7e6&e=8b33545fc0
https://formatio.us17.list-manage.com/track/click?u=07e78211cbafd5859927e4df0&id=46b6b5baad&e=8b33545fc0


En terminant…
• Les membres bénéficient d’un service de dépannage gratuit 

offert par les bénévoles du club avant le début de nos  
rencontres du jeudi, entre 13h00 et 13h45. Il suffit de vous 
présenter en salle durant cette période. 

• Il est aussi possible d’obtenir de l’aide en utilisant le canal 
« Dépannage » de Slack. Il suffit de décrire votre difficulté ou de 
poser vos questions. Il est fort probable qu’un bénévole ou un 
membre du club pourra vous aider! 



               Merci de votre attention !


