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Introduction

B Notre demande — votre engagement a utiliser Slack

B Pour vous.joind_re, il faut faire la demande en cliquant sur le
logo Slack 52 qui se trouve sur l'infolettre du Club.

B Compléter les informations et transmettre le courriel avec les B
informations. .

M Vous recevrez une invitation avec des instruction pour
rejoindre Slack.

B Utiliser I'outil et nous donner votre avis.

BMFaites part de vos commentaires, suggestions et transmettre
VOS questions.

M Besoin d'aide avec Slack? Vous trouverez beaucoup
d'information et pourrez envoyer vos qluestlons dans le canal
#aide-slack. Quelqu'un vous repondra!
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a2 slack

Searchable Log of All Communication and Knowledge ]

Slack est un service infonuagique de communication et B
collaboration pour les entreprises et organisations J
Disponible sur diverses plateformes:
* Fureteur Internet http://slack.com/signin
* Application client pour ordinateur de bureau ou
bloc notes macOS et Windows ( Linux (béta))
e Application mobile pour téléphone intelligent et
tablettes (iPAD OS, iOS et Android)

Créé par Stewart Butterfield (Co-fondateur de Flickr)
Lancé en Aolt 2013
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http://slack.com/signin

Slack — Espace de travail “a

Club Informatique FORMATIO ~ @

@ Fils de discussion

=4 A Tous les messages directs .
+ @ I‘-'-x'1er‘|ﬁ ons et réactions . _
[f] E:Hrr|mt'~ enregistrés -
B Un espace de travail Slack se compose de canaux,
d’applications et de membres
B Canaux dans lesquels les membres d’'une équipe
peuvent communiquer et collaborer.
M Le Club Informatique est sous un seul espace de
travail
I = O RMATIO | eonmas



https://slack.com/intl/fr-ca/help/articles/360017938993

Slack — Canal(aux)
T L

I — O B Io?tructurebpougI or aBiser les conversations et la collaboration
es membres du clu

B Un canal peut représenter un projet, un sujet, une équipe ou
autre

Rechercher dans Club Informati... @

EA ¥ Canaux

+

> o * W

1 S S T A T O T

S

demande-information-club-informatique-form...

général ﬁ Al

iphone-ios ¢
linux

mac-Ir

Il peut étre publique — Tous les membres qui ont joint le canal ont ]
une vue sur les échanges et le contenu

Il peut étre privé —le contenu et les échanges sont réserves pour les B A
membres de ce canal. La participation est sur invitation seulement.

Vous pouvez joindre et quitter un canal (joindre les canaux selon -
vos intéréts... Astuce: Surveiller a I'occasion si de nouveaux canaux

s'ajoutent en utilisant le Navigateur de Canal dans la barre latérale!)

A gauche, se trouve une liste (non-exhaustive) des canaux
actuellement disponibles pour le Club Informatique

Par défaut, il y a 2 canaux lorsqu’un espace de travail est cree,
#général et #aléatoire.

Tous les membres sont automatiquement inscrits au canal #général
et #aléatoire

Vous étes automatiquement inscrit au canal #pilote-slack-club-
informatique, #suggestions-club-informatique et #aide-lack
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Slack — Messages et mentions

B On peut envoyer un message dans un canal ou
directement a un membre

B Suite a un message, on peut soit écrire une mo
réponse a ce message en créant un nouveau o
message ou en ouvrant un fil de discussion.

BLe club recommande l'usage du fil de  E=E=
discussion pour répondre a un message caras:
spécifique vu que ceci permet de garder tous

les échanges en contexte avec le message
initial.
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Slack - Messages et mentions

BPar défaut, vous pouvez modifier et détruire les messages que vous avez
envoyés (notez que I'administrateur Slack peut retirer cette option ou limiter
le temps gu’il est possible de le faire)

BPour mentionner un membre dans un message, simplement taper @ suivi de
son nom (habituellement slack vous proposera les noms selon ce vous aurez B o
tapé au clavier)

B Ce membre recevra une notification pour attirer son attention

B Cette mécanique est utilisée principalement lorsqu’on envoie un message
dans un canal donné et qu’on veut attirer I'attention de quelqu’un.

BMVous pouvez aussi ajouter un “hashtag” a votre message. Le “hashtag” peut
étre un nom de canal ou pas... par exemple:

@Daniel Houle @tous Pour les intéresses par Excel vous pouvez joindre le
canal i#ms-ofﬂce-excel pour participer et repondre aux quelques questions de
Daniel.
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https://clubinformati-0j77622.slack.com/team/U01KK3UCJ5N
https://clubinformati-0j77622.slack.com/archives/C01H5NN59NX

Slack — Messages directs

B On peut envoyer un message en tout temps a un " presentations-durell
membre et ce, méme s’il n'est pas connecté a Slack £

video-conférence

M| est possible de connaitre le statut du membre et
ainsi déterminer s’il est disponible ou non avant b o,
d envoyer un message Ajouter des canaux

B Ceci vous loermet d’anticiper s’il y aura un délai
(avant qu’il se rebranche pour étre disponible) pour
av0|r un retour a votre message.

s directs
% Slackbot
['-‘ Claude Drouin
B Alain Wagner &
‘)0 Christiane Merle

.o James Desmarchais

l'“o Jean-Pierre Bonneau
& Lucile Caron
E;‘O Maxime Jacottin

£ 3

®. Nicole Benard
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ack — Messages directs

@ Rechercher dans Club Informa... @

- O X < @ Rechercher dans (" orma... @

a Nouveau messa
Club Informatique FORMATIO v @ 0 Michel Mainville ¢ S O® Club Informatique FORMATIO v Erregis
™ rasucty-pi
# vid
# vie-prive sy Cette conversation n'a lieu gu'entre vous deux . U Michel Mainville © Michel Mainville
i Vous pouvez y envoyer vos messages et partager des fichiers avec @Michel
Mainville.
+

15 décembre 2020 v

9@ Sla
%S\atkkmt % lackbot

B Claude Droui ﬁ Claude Drouin 16 h59 [-‘l (S5t e
i auae Drouin -

‘ a rejoint Slack b, Daniel H
D, Daniel H

Claude Drouin 17h13
B, James i Salut
F‘DJear‘vPi Bonneau ou 9 i
9 I invil Mercredi 6 janvier ¥ &% Michel Mai
o Michel Mainville )
®. Nicole Ben
¥, Nicole Benard ﬁ Claude Drouin 10h27 B piouterd
\Jjouter des
+ Ajouter des collaborateurs Eemail =
cdrouin@formatio.info ~ Applications
TR: Avis nécrologique en provenance du Club infrmatique des vieux branchés Google Drive
de Longueuil. Marie-Claire Legault ¥ GreetBot
@ simple Poll
de ton mess; ns slack (& i Zoom
+ Ajouter des ap| R , ' 2
g v
& ge i
g @ ©® 0
B I €& «» & = = 1= O Aa @ © 0

B W W EWESsR ¥ N s | RURFAUTIQUE
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Les appels d’équipes (Huddles)

* Vous pouvez lancer un appel d’équipe dans
n’importe quel canal ou message direct pour
travailler et échanger en temps réel avec vos
collaborateurs grace a la vidéo, au partage d’écran ]

a plusieurs et a un fil de discussion dédié aux
notes ainsi qu’aux réactions émoji. "o

* Les appels d’équipe sont disponibles avec les
applications Slack pour ordinateur et mobile, dans
Google Chrome (Mac/Windows/Linux) et Firefox
(Mac/Windows).

* Avec le forfait Gratuit, les appels peuvent inclure
2 participants au maximum. Avec les forfaits
payants, les appels d’équipe peuvent accueillir
jusgu’a 50 participants (c’est le cas pour l'espace
de travail Slack de Formatio).
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Comment lancer un appel d’équipe “a

Ouvrir un canal # alde-stack

1t aléatoire

3 android

3 appareils-de-diffusion-de-flu...

1.0uvrir un canal ou un message direct.

1t assistants-numériques

2.Cliquez sur & activer les écouteurs dans le e N
COI n I nfe rl e U r ga U C h e d e VOt re ba rre I cybersécurité-arnaque-vie-pr...

(02

latérale.
3.Pour agrandir I'affichage de I'appel fornateursancrod B

d’équipe. cliquez sur I'icone nouvelle formateus fomatic | ,

fenEtre L'D. # généalogie activer les écouteurs

4.Sivous le souhaitez, cliquez sur I'icone de la sde-sack
caméra & pour activer la vidéo.

5.Slack fournit la musique pour I'attente! ©

demande-information-club-i... . I

domotique

R

>

(3]

icone nouvelle fenétre

aide-slack

icone de la caméra
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Rejoindre un appel d’équipe “a
N

MLorsqu’un appel d’équipe est lancé dans un canal ou un
message direct dont vous faites partie, une icone
d’antenne @ apparait en regard de la conversation dans

votre barre latérale.

¥ (Canaux

. . Y
# aide-slack B Kenny Murray s 22 .

MISi un appel d’équipe est lancé dans un message direct ou
si vous étes invite(e) a un appel d’équipe dans un canal,
Vous recevrez une notification.

nronuagigue: ..,

s Club Informatique FORMATIO X

#aide-slack

"__‘. Slackbot 16:59
B Ahuddle started
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https://slack.com/help/articles/360025446073-Guide-des-notifications-Slack

Slack — Votre profil

# domotique

Modifier votre profil >4
m Claude Drouin Nom complet Photo de profil
® Disponible
[ Claude Drouir| ]

@ Mettez a jour votre statut

. Nom d'affichage
Me signaler absent(e)

Nom d'affichage \

Suspendre les notificatj

Cela peut étre votre prénom ou un surnom — ce que vous souhaitez qu'on
vous appelle dans Slack.

Profil
Préférences Posta setiiel
. Charger une image
Téléchargements Ctrl+Shift+) Formateur ‘ "
Supprimer la photo

Expliquez ce que vous faites a Club Informatique FORMATIO.
Se déconnecter de Club Informatiqu...

Numéro de téléphone

H o Trana

{ (123) 555-5555 ‘

Saisissez un numéro de téléphone.

B Mettez a jour votre profil

‘ (UTC-05:00) Est (E.-U. et Canada) v ‘
BMVotre nom
- Ajouter, modifier ou réorganiser les champs Annuler Enregistrer les modifications
MAjoutez une photo ==

B Nous vous demandons d’afficher votre nom au complet vs le
nom d’affichage (garder celui-ci vide)

B Ne pas inscrire votre # de téléphone (mais vous avez le
contrble sur cela et pas nous) — vu notre engagement qui est de
ne pas vehiculer d’information sur les adresses courriel et
numeéros de téléphone des membres. Le numéro de telephone
n’est pas nécessaire pour fonctionner dans l'outil.

RESSOURCE
INFORMATIQUE
BUREAUTIQUE




Slack - Recherche “

@ Rechercher dans Club Informatique FORMATIO @

#ipad-ipados <
Ajouter un théme

Club Informatique FORMATIO ~ @

Ceciestlet

Vous avez ¢ . N

Ajouter une

[l Eléments enregistrés / -
: Plus ‘

S+ Aiouter Q Recherchez un lien manquant X

@ Mentions et réactions

Je recherche... ‘

51 Messages € Fichiers Canaux & Personnes

Recherches récentes

@ o) de:@Alain Wagner

@ dans:#général

© #test

® #general
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Slack — Vos Préférences

# domotigue

Claude Drouin

@ Disponible Préférences X

@ Mettez a jour votre statut

Me signaler absent(e) £y Notifications Langue
Suspendre les notifications > o L.

g8 Navigation .

Francais (France) v

Profil (3 Accueil
Préférences . Sélectionnez la langue que vous voulez utiliser dans Slack. . .

& Thémes
Téléchargements Ctrl+Shift+J @ Messages et médias

Fuseau horaire .

Se déconnecter de Club Informatiqu... @ Langue et région (J Régler le fuseau horaire automatiquement
SR

Accessibilité

(UTC-05:00) Est (E.-U. et Canada) v

© Marqguer comme lu(s) . . . T
Slack se base sur votre fuseau horaire pour déterminer vos heures d'activité, ce

7 Audio et vidéo qui permet de vous envoyer des récapitulatifs, des rappels et des notifications

£ Comptes connectés par e-mail.

Confidentialité et
visibilité
Vérification orthographique

& Avancé .
Activer le correcteur dans vos messages et canevas

French - Francais X

Choisissez les langues pour lesquelles vous souhaitez que Slack corrige
l'orthographe au fur et 3 mesure de la saisie.
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Conclusion

B Apprivoisez I'outil, communiquez et collaborez avec les autres membres

BMSi c’est possible et d’intérét pour vous, en plus de votre ordinateur (mac ou pc), installez l'outil
sur votre(vos) appareil(s) mobiles. Ceci vous permettra d’évaluer si vous aimez ou pas
communiquer et collaborer en utilisant 'application mobile ainsi que |la possibilité de
communiquer dans vos déplacements (que ce soit au Tim Hortons au coin de la rue, en voyage
a Hawaii ou ailleurs ©)

B Joignez les canaux d’intéréts pour vous. Le canal #general sert pour les communications "o
générales du club. .

B Joignez et transmettez vos messages d’intéréts spécifiguement dans le canal d’intérét pour le
sujet en question. (ex. #ms-office-excel, #mac-macos ou #Windows, #android, etc.)

B Utilisez les messages directs pour échanger avec un membre en particulier

B Pour vos questions, consultez le canal #aide-slack vous pourrez trouver beaucoup
d'information et d'autre présentations sur le sujet, sinon envoyez votre questions dans le
canal #aide-slack.

B N’hésitez pas a consulter |'aide et les tutoriels SLACK

M https://slack.com/intl/fr-ca/help
Whttps://slack.com/intl/fr-ca/help/categories/360000049063

M https://slack.com/intl/fr-ca/help/articles/360059928654-Votre-guide-de-
d%C3%A9marrage-rapide-sur-I%E2%80%99utilisation-de-Slack
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https://slack.com/intl/fr-ca/help
https://slack.com/intl/fr-ca/help/categories/360000049063
https://slack.com/intl/fr-ca/help/articles/360059928654-Votre-guide-de-d%C3%A9marrage-rapide-sur-l%E2%80%99utilisation-de-Slack
https://slack.com/intl/fr-ca/help/articles/360059928654-Votre-guide-de-d%C3%A9marrage-rapide-sur-l%E2%80%99utilisation-de-Slack
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