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- Exploration progressive de la plateforme Canva-

TELEVERSER UNE IMAGE

& UTILISER DES CADRES
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AU PREALABLE..

qui vous
permettront d’
et de vous
familiariser progressivement
avec son utilisation.

Mais au préalable, vous devez vous
creer un compte...

Ces pages explicatives sur I3
création d’'un compte Canva seront
disponibles sous un format .pdf, sur
le site Internet de FORMATIO.
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Pour commencer a utiliser Canva, il est nécessaire de se L '(U“;a
créer un compte, si on veut que nos designs soient f
conservés sur la plateforme.

CONtruar aves "o mit

Plusieurs options
sont disponibles,
j'ai opté pour la
création d'un
compte Canva
lié & un courriel.

Lien pour s'inscrire a Canva

2

https://www.canva.com/fr fr/signup/

Saisissez votre adresse de
messagerie ou celle rattachée
a votre compte Google ou a
votre compte Facebook ou
utilisez la méthode de votre
choix afin de pouvoir
commencer a utiliser Canva.

Lors de l'inscription, vous
allez devoir choisir le
type de compte que
vous voulez créer.
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COMPTE GRATUIT

Education

INFORMATION COMPLEMENTAIRE

Navigateurs
Chrome et Brave

*

Ces deux navigateurs permettent d'accéder
a des fonctionnalités qui n'apparaissent pas
dans d'autres navigateurs. Par exemple,
I'outil qui permet de choisir une couleur de
la création.

https://www.canva.com/fr_fr/tarification/
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Disponible sur dlfferentes plateformes

Vous avez la possibilité de télécharger Canva pour
votre appareil Windows, Mac Os, pour iOS et Android.
Il existe également une application de bureau qui
permet de travailler hors ligne.

@ Lien pour divers téléchargements

Cliquez ci-dessus pour télécharger Canva Windows, Mac Os, iOS, Android
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Vous aurez également accés a [a presentation
d'aujourd’hui sur le site Internet de FORMATIO.
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https://www.canva.com/fr_fr/signup/
https://www.canva.com/fr_fr/tarification/
https://www.canva.com/fr_fr/telecharger/windows/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113

DEUX ONGLETS DANS LE PANNEAL LATERAL DE L'EDITEUR

AU PROGRAMME AUJOURD HU

A
O
Eléments Cadres

TELEVERSER UNE IMAGE | . h W image

& UTILISER DES CADRES

Reproduction de l'interface dans Canva

Poust Seaiter bes doue sujots dasgound e, naus e aous
attardas 3 deve oaghets e trauvant dans be pansesy atéral
to Fadtinar o Carva, soit : SLEMENTS ot TELEVERSER

Nous allons utiliser deux onglets se trouvant dans le panneau lateral

(bande noire reproduite ci-contre) de I'éditeur de Canva, soit :
ELEMENTS et TELEVERSER

Le panneau latéral de ['éditeur se trouve dans la partie
encerclée en orange

FORMATIO
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TELEVERSER UNE IMAGE

Téleverser

VERS LA
PLATEFORME
L'tmage de déepart CANVA

Supposons que cette image se trouve sur le Bureau, dans mon ordinateur. \
Voyons comment faire pour I'ajouter a mon compte Canva \
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TELEVERSER UNE IMAGE

Plusieurs options

Pour téléverser une image (ou autres) sur la plateforme Canva, il existe plusieurs possibilités :

Dépaoser les fichiers a téléverser

5 Fichiers
Al. PDF, PSD. PPTX, DOC, DOCX, KEY. NUMBERS. ODG

E-.K; , . ODP, ODS, ODT, PAGES, PPT, XLS, XLSX

& Images

o s HEIC, HEIF, GIF, JPG, PNG, SVG, AVIF, WEBP, TIFF, WDP,
JXR

=] Vidéos

La plus simple et la plus rapide consiste a prendre
AVL, MP4, MOV, GIF, M4V, MKV, WEBM, MPEG

le fichier (peu importe la provenance : ordinateur,
tablette, téléphone) et utiliser le glisser-déposer it
pour le déplacer d'un endroit a I'autre.

MP3, MAA, WAV, OGG

Canwva

REMARQUE :

On peut téléverser
toutes sortes de
fichiers dans la
plateforme, pas
seulement les fichiers
d'images

On voit les différents
types de fichiers qui
peuvent étre
téléversés sur Canva
dans l'image ci-contre.
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TEI.EVERSER UNE IMAGE Pour téléverser une image (ou autres) sur la plateforme Canva, il existe plusieurs possibilites :

Plusieurs options

Aller dans le menu supérieur de la plateforme Canva: 6 Aller dans le panneau latéral de la plateforme Canva:

Puis, cliquer sur
Fichier
Téléverser des fichiers

Téléverser des fichiers
Panneau latéral de ['éditeur multimédias a partir d’un
espace de stockage ou d’applis
en nuage

Téléverser des fichiers °‘

Gb Téleverser: des Nchiers
&

Téléverser

Puis, I'on pourra soit
Débuter a partir d’un fichier utiliser le:
Importez les photos, les documents, les fichiers et les :. gl isser dépaser
vidéos sur lesguels vous souhaitez travailler. Nous les ® 0OUu appu\/er sur

rendrans entierement personnalisables pour gue vous

@ Téléversement

puissiez coliaborer i leur modification ou création. : ChOiSissez des Facebook
fichiers
Q - Google Drive
- S
_ o \ . )j’"\ ' 'l Instagram
|
Fates glisser des ichiers ci o ¢ P En cliquant sur les points, on aura BELBbO
(> Choisissez des fichiers (’ - aCCéS a d’aUtres pOSSibiIitéS de Google Photos
téléversements a partir d'autres
Canva prend en charge les documents suvants : images videos et
o plateformes FORMATIO
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Consulter le menu AIDE qui est situé au bas de I'éditeur de Canva, a I'extréme-droite Rt - % B S ®




LES CADRES
A progranme.

DES
AN|PULATION
\ AT IMAGES
IMAGES
C'EST QUOJ? /\) /

CA SERT A QuUOI|? COMMENT REPOSITIONNEMENT

ACCEDER INSERER
AUX MODELES EEFACER AGRANDI|SSEMENT

DE CADRES

SOUS REMPLACER

L 4

iy / TeansFoRuATION DU
CURSEUR
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C’EST QUOI UN CADRE DANS CANVA Apparence :

Le cadre a un fond spécifique :

2 e . | vert, ciel bleu avec nuage
Un cadre est préparé par Canva pour faciliter sol vert, cle 5

, R blanc.
la manipulation d'images.
On peut y insérer une image et elle va se
placer automatiquement a l'intérieur du
cadre.
Les cadres permettent de recadrer des Ceci est un cadre vide

images pour obtenir une forme de cadre
spécifique, ce qui est tres utile pour
mettre I'accent sur certaines zones de |3
photo et obtenir un bel effet.

FORMATIO Ceci est un cadre avec une image
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UTILISER DES CADRES —
)

On peut également insérer une vidéo a l'intérieur d'un cadre.

Le cadre en forme d'ordinateur dans lequel on a inséré une vidéo

FORMATIO
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UTILISER DES CADRES

Voici quelques exemples de cadres du méme genre

FORMATIO
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UTILISER DES CADRES On les trouve comment?  FAIRE DEMONSTRATION

Il existe trois facons de trouver les cadres qui sont disponibles dans |I'onglet Eléments dans le panneau latéral de I'éditeur.

Faire défiler le dossier Elémentsjusqu'a ce
gue vous trouviez I'étiquette

< BAccueil Fichler w Redimensionner )

Les sous-catégorie dans I'onglet ELEMENTS Pour accéder aux cadres, on

. Utilisés récemment se sert de ['ascenseur (GRIS) Rl O cores

® Formes pour deﬁler Vers Ie bas A Tout Ilustrations Photos Vidéos Fi
« Graphisme iares |

Bordures Cadres photo Cadres po,

. Générateur d'images par IA
» Autocollants

»vh Cadres Voir tout
« Photos )
. Vidéos . . - '>
« Audio H . ’ - -
® Graph|ques , «rll Graphismes Voir tout
« Tableaux A
[ )
« Grilles Vous tapez le mot Cadres Vous cliauez dans
. Collections dans la barre de recherche ]

la barre de recherche; les catégories vont
apparaitre, puis cliquez sur Cadres
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UTILISER DES CADRES
PAGE POUR DEMONSTRATION

&

Téleverser

A partir de 'onglet TELEVERSER,
glissez |image vers la droite pour
la placer au-dessus du cadre,
jusqu'a ce qu'elle apparaisse
dans ce cadre.

\lous ne devez pas lacher tant

que I'image n'apparait pas DANS
le cercle.

INSERER UNE IMAGE DANS UN CADRE

FORMATIO
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UTILISER DES CADRES

. (0] copier Cireg
Cliquer surle o
cadreet cliquera ¢ ..
droite, puis faire @ oupcue
Détacher Iimage @ =

|& Aligner sur la page >
CJ Commentaire CrrteAlteN
S Len Ctrik
(D Verrouiller ).

@ Texte atternatif

% Détacher limage

N—"

@ Appliquer tes couleurs A ia page

Démonstration pour effacer I'image dans un cadre
PAGE POUR DEMONSTRATION

Remplacer I'image

Cliquer sur le cadre et appuyez

sur la poubelle puis choisissez par une autre
entre: .
. Supprimer l'image ou Le fait de remplacer
« Supprimer le cadre limage par une
autre va
automatiquement
@ Supprimer l'image ’ .
effacer I'ancienne
{l:l] Supprimer le cadre .
image
@ -
FORMATIO
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UT"JSER DES BADRES Démonstration du repositionnement de I'image dans un cadre

Déplacement vertical
PAGE POUR DEMONSTRATION

TRANSFORMATION DU CURSEUR "I"

Si vous souhaitez afficher
une autre partie de
[image qui a été insérée
dans un cadre, il suffit de
double-cliquer dessus et
de repositionner [image
en la faisant glisser dans
le cadre.

Image sans cadre

DEPLACEMENT VERTICAL

FORMATIO
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Le cadre

Cadre (avec 'image insérée)



UTI I_ISER DES c ADRES Démonstration de I'agrandissement d'une section d'une image dans un cadre

., \\“esectlon de /’;
POINTS BLANCS | %o
%
S e 2
S o
54 S
S 2
el - - =

AGRANDISSEMENT |
On peut agrandir I'image lorsque les points blancs se

transforment en fleche

DEPLACEMENT
On peut également recentrer I'image pour mettre de

'avant une partie de ['image seulement; il suffit de
, , , . double-cliquer sur le cadre et de positionner I'image en la
Lorsqu on double-clique sur le cadre, on va voir apparaitre

s is g1 ., faisant glisser dans le cadre.
'entiéreté de ['image (zone grisée)

Cadre en forme de rond FORMATIO

(avec I'image insérée)
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UTI I_ISER DES c ADRES Démonstration de I'agrandissement d'une section d'une image dans un cadre

PAGE POUR DEMONSTRATION PONTS

BLANCS
=

Lorsqu'on double-clique sur le cadre, on va voir
apparaitre |'entiéreté de I'image (zone grisée)

AGRANDISSEMENT

On peut agrandir I'image lorsque les points blancs se
transforment en flache <=

TRANSFORMATION DU CURSEUR DiPuceuei

—— A-_
—

o

Cadre en forme de rond On peut également recentrer I'image pour mettre de
(avec Iimage insérée) Deu qotions  Agrandissement 'avant une partie de I'image seulement; il suffit de
< double-cliquer sur le cadre et de positionner I'image en la
Déplacement 4-1» faisant glisser dans le cadre.
FORMATIO
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