
LE PRESSE-PAPIER
(COPIE/COLLER)

ON Y FAIT RÉFÉRENCE SOUVENT MAIS C’EST QUOI
LE PRESSE-PAPIER EXISTE SUR WINDOWS, LINUX, CHROMEBOOK, MAC, IOS, IPAD OS, ANDROID
FAIT PARTIE INTÉGRAL DE QUELQUES APPLICATIONS TEL QUE LA SUITE D’OFFICE DE MICROSOFT OU DES 
APPLICATIONS CONNEXES GENRE EXCEL, WORD, POWERPOINT, NUMBERS, PAGES, KEYNOTE, ET AUTRES
COMMENT S’EN SERVIR
QUESTION (?)
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Le presse-papier - c’est quoi
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Le presse-papier (informatique) - c’est quoi
•C’est une fonctionnalité qui permet de stocker des 

données que l'on souhaite dupliquer ou déplacer

•Il utilise une zone de la mémoire volatile de 

l’ordinateur

•Il peut contenir des informations de nature différente 

(texte, images, fichier, etc)
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Le presse-papier (informatique) - c’est quoi
•Cette information est stockée dans la zone mémoire 

lorsque nous voulons faire appel à la fonction copier 

ou coller du système d’exploitation ou d’un logiciel

•Elle est réutilisable avec la fonction copier/coller

•Le presse-papier peut varier d’un environnement à 

l’autre (SE/OS) et peut également varier d’une version 

à l’autre d’un même système d’exploitation
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Le presse-papier (informatique) - c’est quoi

•La plupart des environnements ne gèrent q’une seule 
transaction à la fois

•Chaque copier/coller écrase le contenu précédemment  
sauvegardé

•Les premières intégrations(implémentations) du presse-
papier enregistraient les données en texte brut (meta-
informations) mais les plus récentes permettent les 
sauvegardes de données complexes couvrant de 
nombreux formats
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Le presse-papier (informatique) - Mac
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Windows



Le presse-papier (Windows) - comment

•La plupart des environnements n’enregistre pas le 

contenu du presse-papier de longue durée

•Mais…….

•Depuis Windows 10/11 vous pouvez accéder le 

contenu historique du presse-papier en l’activant dans 

la fenêtre “Paramètre” - l’option “Système” - puis 

l’option “Presse-papier” et compléter en “basculant” le 

bouton d’activation (voir dia # A,B,C,D,E,F)
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Le presse-papier (Windows) - comment

•Pour ceux qui utilisent Windows 7 ou 8, vous devez 

télécharger et utiliser un utilitaire pour afficher le 

contenu du presse-papier

•Il existe plusieurs logiciels provenant de tiers pour 

enregistrer de multiples transactions du presse-papier 

sur Windows ou Mac (voir références)
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Le presse-papier (Windows) - comment

•Le presse-papier est accessible par le menu “Edition”, 
ainsi que par le menu “contextuel” (clic droit) dans la 
fenêtre ou la zone que nous voulons copier

•Raccourcis clavier

Ctrl + C            Copier l'élément sélectionné

Ctrl + V             Coller l'élément sélectionné

Ctrl + X             Couper l'élément sélectionné

Ctrl + Insérer    Copier l'élément sélectionné (app)

Ctrl + Insérer    Coller l'élément sélectionné (app)
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Le presse-papier (Windows) - comment
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A



Le presse-papier (Windows) - comment
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B



Le presse-papier (Windows) - comment
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C



Le presse-papier (Windows) - comment
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D



Le presse-papier (Windows) - comment
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E



Le presse-papier (Windows) - comment
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Le presse-papier (informatique) - Mac
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Mac



Le presse-papier (Mac) - comment

•Le presse-papier est accessible par le menu “Edition”, 

ainsi que par le menu “contextuel” (clic droit) dans la 

fenêtre ou la zone que nous voulons copier (voir dia 

#1)

•Raccourcis clavier

Command + C       Copier l'élément sélectionné

Command + V       Coller l'élément sélectionné

Command + X       Couper l'élément sélectionné
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Le presse-papier (Mac) - comment
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Le presse-papier (Mac) - comment

•Le Mac a un deuxième presse-papier (peu connu)

•Pour y accéder cliquer sur les clés suivantes

Ctrl + K        pour couper l’élément sélectionné

Ctrl + Y        pour coller l’élément sélectionné

•Noter que cette fonction couper ( une fonctionnalité 
différente) ne fait que copier le texte, elle ne supprime 
pas le presse-papier principal (voir dia #2) 
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Le presse-papier (Mac) - comment
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Le presse-papier (informatique) - Mac
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Le presse-papier (Unix / Linux/Chromebook) - comment

•Raccourcis clavier (Unix/Linux)

Ctrl + C         Copier l'élément sélectionné

Ctrl + V          Coller l'élément sélectionné

Ctrl + X          Couper l'élément sélectionné


•Raccourcis clavier (Chromebook enregistre 5 éléments)

Recherche/Launcher + V

Pour supprimer, vous survolez l’élément + X

• Disponible aussi dans certaine application tel que Chrome, 
certain navigateur, etc  
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Le presse-papier (informatique) - 
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Pause (?)



Le presse-papier (IOS/iPad OS) - comment

•Le presse-papier est un espace de stockage 
temporaire utilisé pour copier et coller texte, photos, 
fichiers, et autres

•Avec chaque utilisation le contenu précédent est effacé 
nous devons utiliser la fonction copier/coller avec  
l’application “Notes” (natif) pour sauvegarder une 
fonction de stockage d’une copie pour utilisation future

•Mais…..
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Le presse-papier (IOS/iPad OS) - comment 

•L’Application “Raccourcis” offre beaucoup de 

possibilités pour utiliser le presse-papier (voir dia #3,4)

•Vous pouvez aussi télécharger une des applications 

(recherche Clipboard Manager) disponibles sur 

l’AppStore pour accéder aux applications de presse-

papier (voir dia #5)
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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5 Ouvrir l’AppStore et 
faire une recherche



Le presse-papier (IOS/iPad) - comment 

•Ouvrir le document que vous voulez copier en partie ou en 

totalité (voir dia #6)

•Peser et garder la pression (ou taper deux fois) avec votre 

doigt/stylo sur le texte que vous voulez copier, un guidon 

apparaîtra (gestes avec vos doigts sont à la fin) 

•Étendre le guidon vers le début du texte désiré et étendre 

l’autre guidon du texte jusqu’a la fin du texte désiré (voir dia 

#6)

•Cliquer sur “Copier” dans la barre qui est apparue (voir dia #7)
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad) - comment 

•Maintenant vous démarrez l’application “Notes” (voir dia 
#8)

•Une fois l’application ouverte, cliquer sur le crayon côté 
droit en haut de l’écran pour ouvrir une nouvelle note, 
vous pouvez aussi cliquer et tenir sur l’icône pour ouvrir 
l’application (voir dia #9, 10,11)

•Dans la page ouverte sous le curseur cliquer ou peser 
dessus pour faire apparaitre la barre d’action possible 
(voir dia #12)    
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad) - comment 

•Peser sur “Coller” et le texte à copier sera inséré dans 

la note que vous pourrez enregistrer pour utilisation 

future (voir dia #13,14,15,16)

•Le même scénario s’applique pour faire un copier/

coller dans un courriel (voir dia # 17,18,19,20,21,22)

•Fonctionne aussi sur les autres applications qui sont 

disponibles sur IOS et iPad OS    

34



Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Courriel



Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad Os) - comment 
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Le presse-papier (IOS/iPad) - comment - geste 

•Pincement à trois doigts : Copier la sélection de texte

•Dépôt à trois doigts : Coller la sélection de texte

•Balayez à trois doigts vers la gauche : Annuler la 

dernière action

•Choisissez et faites glisser le curseur pour le déposer 

où vous le souhaitez 
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Le presse-papier (IOS/iPad) - comment - geste 

•Faites glisser le doigt sur le texte pour sélectionner 

rapidement un bloc de texte

•Appuyez deux fois sur un mot pour le sélectionner

•Appuyez trois fois sur une phrase pour la sélectionner

•Appuyez quatre fois sur un paragraphe pour le 

sélectionner
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Le presse-papier (informatique) - Android
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Le presse-papier (Android) - comment 

•Il n’existe pas un emplacement défini pour le Presse-

papier sous Android

•Il s’agit d’un service presque invisible

•Pour y accéder simplement ouvrir l’application de 

messagerie ou n’importe quelle application qui vous 

permet de rédiger un texte, envoyer un message, ou 

prendre une note
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Le presse-papier (Android) - comment 

•Le moyen le plus courant pour l’utiliser est d’effectuer 

la fonction de “copier/coller” …..comment

•Quand que vous êtes en train de rédiger un texte, un 

clavier virtuel se présentera et l’icône de copier/coller 

devrait apparaître (voir dia #23)

•Une fois votre texte rédigé cliquer sur l’icône de 

copier/coller qui enregistra le texte pour le copier et  le 

coller ou vous le désirer 
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Le presse-papier (Android) - accédé 
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Le presse-papier (Android) - comment 

•Une autre méthode est de …..

•Appuyer longuement sur le texte ou sur la partie de 

l’article que vous voulez copier

•Ensuite vous verrez une boite de dialogue apparaitre 

avec des guidons bleus (voir dia #24)

•À ce stage vous avez le choix de copier, tout 

sélectionner, ou élargir les guidons pour le texte que 

vous désirez coller
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Le presse-papier (Android) - comment 
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Le presse-papier (Android) - comment 
•Une fois le texte copié vous accédez et vous appuyez 

longuement sur l’endroit ou vous voulez copier

•Une boite de dialogue apparaîtra

•Faire coller à l’endroit désiré (Voir dia #25)

•Il est à noter qu’il a y plusieurs applications sur Google 

Play Store disponibles pour rehausser la fonction 

copier/coller sur Android (voir dia #26,27) 
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Le presse-papier (Android) - comment 
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Le presse-papier (Android) - accédé 
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Le presse-papier (Android) - accédé 
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Référence

Questions (?)
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Le presse-papier (Androïd) - accédé 
•C
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