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LES CALENDRIERS INFORMATISES, APPLE ET AUTRES
POURQUOI LES UTILISER

QUELLE PLATEFORME UTILISER

PARTAGER LES INFOS D’UNE PLATEFORME A LUAUTRE .
COMMENT FAIRE LES ENTREES . .
LES RAPPELS: UN PLUS AU CALENDRIER

LES ANNIVERSAIRES...COMMENT LES INSCRIRE AU CALENDRIER .
ON INSCRIT LES ADRESSES DE NOS RENDEZ-VOUS...POURQUOI

MES LIENS
10. QUESTIONS COMMENTAIRES
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

1. Les calendriers

= Apple, Outlook, Google et plus
= Un apercgu de ces calendrier

=) = ar Jour  Semaine  Mois  Année B Frar e
lendriers octobre 2022 Avjourdrhui
IMA TOUT MASQUER dim. lun. ar. er. ieu. ven r
S Contacts
A noter les pwomas O
. , germain.belanger12@... (1)
différents o tapnoma
2 3
comptes aumoon o e
. . @ Anniversaires @
courriels qui ® caeraier o
() germain Icloud ® g - d‘:j
vont tous . e
alimenter le ® @
calendrier
@
lend t afficher 2 24
Par référence aux agendas papiers
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

| es calendriers

= Chaque messagerie offre son modeéle de
calendrier

= On verra principalement le calendrier Apple mais

les autres sont tres similaires et tout aussi
intuitifs

B courRIEL WEB
< > C # calendar.google.com/calendar/u/0/r?tab=mc

Outlook

Agenda de la
~ - — : - - messagerie

uAgenda Agendas G Google [ LesBicycologues|.. < Ride With GPS [Bl Services bancaires |.. Accueil FORMATIO... . Cineplex.com | Ciné.
T Y @& Nouvel événement N . _—
= E Agenda Aujourd'hui < > Octobre 2022
v Mes agendas Agenda Evénements | Ir
calendar DIM LUN
Agenda de la w . e - 16 17
Toute la

journée GMT.04

messa ge rie - Octobre 2022 <

D L M M J v

® 2w v

13:00 25 26 27 28 29 30

Vidéotron A

9 10 1 12 13 14 15

14:00
« octobre 2022 > 1o ° 1“0 a2 10AM
L M M J v s D 23 24 25 26 27 28 29
15:00
1 2 3 3 1 2 3 4 5 1AM
3 4 5 6 7 8 9
10 1 12 13 14 15 16 16:00 Réunion avec... 12PM
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30 &, Rechercher des cont... 1EM
2 17:00
Utilisation du temps A 2FM

[ il £ 18:00 16 - 22 OCT. 2022

3PM
D Agenda 0 h en réunion (moy. : 0 h)
19:00

‘A Plus d'informations 4FM

é Carnet d’adresses ®

. 20.00 Mes agendas A SPM
a Options
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

Pourquoi les utiliser

Avoir les infos disponibles en tout
temps (ex: sur son cellulaire

En fait sur toutes les plateformes
(Téléphone, tablette Portable)

L'info ne se perd pas (sur le nuage)

On peut faire sonner le cellulaire pour
ne pas oublier un rendez-vous

= Une multitude d’options disponibles

m Certains rendez-vous médical sont
cedulés un an a l'avance

m Les paiements de taxes programmeés

Annuler Nouvel événement

a I'heure de I'événement

5 minutes avant

10 minutes avant

15 minutes avant

30 minutes avant

1 heure avant
Récurrdnc

2 heures avant

Calendrigr Tjouravent

Invités 2 jours avant

1 semaine avant

Alarme

Ajouter une piéce jointe...
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES ._h

Pourquoi les utiliser

= On peut entrer ou modifier l'info
n'importe quand via notre mobile

= On peut regarder en arriere mois |
OU années pour voir quand on a eu = - BE
tel ou tel rendez-vous b i

- Ca peut aider nos petits trous @ wee oo
de mémoire ©

Compt
Ig I'heure local N
Auti alendrief N
Numéros de semaine
Vue hebdomadaire débute aujour... 10:33 wl = -
Voir les invitati fusé
oirles invitations refusees () £ Calendrier Synchroniser
‘ Synchroniser 6 mois

Alertes par défaut 2 semaines
La semaine commence le .

1 moi
Calendrier par défaut Calendrier )

3 moi
Déléguer les calendriers

6 mois Vv
Suggestions de lieu O

| Tous les ments
I - AT INFORMATI
I INFORMATIQUE
BUREAUTIQUE




LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES ._h

"
Quelle plateforme utiliser

= Le PC, la tablette, le téléphone ?

m C'est bien de se familiariser avec celle avec laquelle -
VOus voyager BB
m Idéalement votre téléphone ou votre tablette
surtout parce les deux appareils sont normalement -
synchronisés sur votre courriel principal via le
nuage

m Donc toutes vos infos vont étre « populés » sur
les deux supports

m \Vous verrez donc vos rendez vous sur les deux
plateformes

m Si vous étes Apple complétement incluant le
Mac...toutes vos infos seront sur tous vos
appareils

m Méme chose pour Android-
Téléphone, tablette et PC
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES ._h

Partager les informations d'une
plateforme a 'autre

m Comment chaque plateforme recevra
I'information I

m Ce sera via votre/vos comptes courriels .18
. EX: 12:02 Sam. 29 oct. - | ; » S, ity < 1\?V. 2022 E Q + -

Semaine Mo A
Calendriers octobre 2022 T @ 3 4
GM. di lun. mal mer. jeu ven. 4
v 7 8 9 10 1 12
Contacts A gsuzemneBo. - Rencontr.isoo | +Rencontr.ssso s Chyropr.1030 Clubinfo.swoo | (RGeS
Partagé par Contacts

13 14 15 16 17 18 19
germain.belanger12@...

Holidays in Canada = 20 21 22 23 24 25 26
Partagé par Holidays in Cana 23 ey

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

« Prise de
nnnnnnnnnnnnnnnnnn + Souper d 27 28 29 30

" " | Test pour présentation calendrier jour entier
Calends Test pour présentation Modifier

N "z calendrier
Evenement cree -y
) Icloud synchjronisé

sur la tablette o Calendrer Devient visible

Jours fériés|- Canada

Alarme Aucune : 2 3 4 5 .
e oo | SUF @ Mobile
"w Notes
Entrée faite de ma tablette avec calendrie

Contacts put Apple
Partagé par Contacts e

a

Aujourd'hui Calendriers Notif.

RESSOURCE
INFORMATIQUE
BUREAUTIQUE




LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

5. Comment faire les entrées

= Suite de I'exemple précédent

= Le méme évenement apparaitra aussi sur le calendrier
Outlook du PC Windows

10:53 Mar. 1 nov.

novembre 2022

dim lun.

30 31
Halloween
Halloween
Halloween

# Micheline Tremblay (.
* Montage du meu.

6 74
Brunch & la maison * Rencontre du CC
Daylight Saving Time...  * Tennis
Heure d'hiver
14
Toyot
« Rencontre du CC
« Tennis
20 21

=  https://support.apple.com/fr-ca/guide/iphone/iph3d110f84/ios

Jour

15

22

Semaine Mois

mer.

16

& Carle Bélanger (10 a.

« Chyropracticienn..

23

Année Q Recherche

jeu. ven.

Test pour présentation Modifier

calendrier

Calendrier e Calendrier 5

Alarme Aucune

Notes

Entrée faite de ma tablette avec calendrier

Public Apple

12
a MNouveau Zoom Réunion Skype Reéunion Teams
o
Stan ¢ Aujourd'hui < D ™y jeudi
4 » novembre 2022 Paris, Ville de Paris ~ e wesee Rechercher dans germain Icloud

% Calendrier x ®» germainicoud %

* Club
CllikCHE ey Test pour présentation
30 oct. 31 calendrier
09:30 Montage du meuble Test pour présentation
au GHB; gHB calendrier Débfit : 2022-11-02 00:00
Epf: 2022-11-03  00:00
Rappel : Aucun
6 7 8 9 v Tl

Brunch a la maison; §115
Rlaridnn

19:00 Tennis; Complexe 14:00 Club informatique ;

nnnnnnnnnnnnnnnnn Tamm
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https://support.apple.com/fr-ca/guide/iphone/iph3d110f84/ios

LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

5. Comment faire les entrées

= Entrées via une autre source

= EX: conférence Google meet
- https://calendar.google.com/calendar/u/0/r?tab=rc&pli=1 '

= Entrée faite a partir de mon Gmail Gbelanger@formatio.info B2

= |31 Agenda Aujourd'hui < > Oct. - nov.2022 Q @ 3 semaine - i FORMATIC .
DIM. LUN. MAR MER. JEU VEN SAM

I- Créer ~
30 1 2 3 4 5

Octobre 2022 < > oMo @ibamicis

MMMMM

5555555

16 17 18 19 20 21 22
4PM
23 24 25 26 27 28 29
* @ ‘‘‘‘‘ 5PM
20:01 w T .
hion avec. (]

6PM L]
v. 2022 -
2% Rechercher des cont... \g - < oy g Q t
D L L M J v s
Utilisation du temps ~ ope 2 3 4
" Utilisez les couleurs °
30 OCT. - 5§ NOV. 2022 .
2 en réunion (moy. 0 h) pour mieux vous 6 7 8 9 1 M 1
] organiser
A7 Plus d'informations Faites un clic droit sur un événement 13 14 15 16 17 18 19
de I'agenda pour | &g a
M d. ~ . .
es agendas I'aide d'une couleu 20 2 22 23 24 25 26
Germain Bélanger . Ignorer  Visite guidée

rEvénement créé sur Google T

Devient visible sur mon mobile ‘
KESSUURCE
ORMATIO e
BUREAUTIQUE



https://calendar.google.com/calendar/u/0/r?tab=rc&pli=1

LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES ._h

Comment faire les entrées

= EX: Google ou autre...mise en garde
= Sivous avez plusieurs comptes
= On doit aller sur Chrome avec le compte qu'on désire utiliser -

- Par exemple si vous voulez avoir accés a un Google drive & [}
sous un compte en particulier N

Au moment
d’ouvrir
Chrome, vous
devez choisir
guel compte
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES ._h

Comment faire les entrées

= EX: Google ou autre..mise en garde..la suite

= Que ce soit 'agenda, le drive, il est important de choisir le bo
compte J

= Dans I'exemple ci-bas, je pourrai avoir acces a mes dossiers | ™
sur le google drive disponible pour mon compte Formatio =
U saisissez une URL = Y 0O e :

Services bancaires |... Accueil FORMATIO... . Cineplex.com | Ciné... Carnet santé Québe... i Calendriers | iphoto.. we WeTransfer @ OneDrive

a

Modifier les p... FORMATIO | .. Mes réunions Tableau de b... BMO

I FORMATIO | eora

INFORMATIQUE
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

5. Comment faire les entrées

= EX: Google ou autre..mise en garde..la suite
= Sijevais surl'icone Drive = = ©

bplications Google

: m o
]

« Je retrouve l'information pour laquelle je suis autorisé dans
mon compte gbelanger@formatio.info

&« > C @ drive.google.com/drive/u/0/my-drive = ¥ O e :
G Google - Les Bicycologues |... <& Ride With GPS ! Services bancaires |... A Accueil FORMATIO... . Cineplex.com | Ciné... Carnet santé Québe... |z Calendriers | iphoto... we WeTransfer # OneDrive »
& orive Q  Rechercher dans Drive = @ @ # FORMATIO
Mon Drive ~ B :
I— Nouveau @ E
Suggestion
Prioritaire
- @ Mon Drive FORMATIOEE:: FORMATIO =22 @
=~ - —— R
- Drive partagés = 3 I —— I
v B s —
4 ! Administration - == %
+
» ! Archives - Sauvegardes Sujets potentiels pour le club [ Suggestions de cadeau de No&l... [ 220901 PV - V2.docx [ 220721PV - V3.docx
R ! Archives dordinateurs Modifié par vous hier Modifié par vous le mois dernier Quvert par vous le mois dernier Quvert par vous le mois dernier
» ! Club informatique
_ I—-O R kd A _IO INFORMATI
I BUREAUTIQUE




LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

5. Comment faire les entrées
= EX: Agenda Google la suite

= |nvitation d'une conférence Google meet faite sur mon PC

= l 1 Agenda Aujourd'hui < > Oct.=nov. 2022
s W X
| créer - ® Germain/Germain
Mardi, 1 novembre - 1:00 a 2:00pm
Novembre 2022
v L n B [¥] Participer avec Google Meet @
- ° > meet.google.com/dax-rvwo-gsj
6 7 8 9 % Participer par téléphone
(CA) +1 226-317-8703 CODE : 688 663 131#
13 14 15 16
» 2 =z B [4  Plus de numéros de téléphone
27 28 29 30 B Prendre des notes de réunion
Créer un document pour prendre des notes
4 5 6 7
L o  2invités
Réunion avec... S 1 oui 3 distance [ 5|
o 1 en attente
&4 Rechercher| .
Germain Bélanger O
v Organisateur
Utilisation du tem Domicile - Modifier
30 OCT. - 5 NOV. 20% e Germain Bélanger
3 h en réunion (moy.: .
¢ L 10 minutes avant
—em
A7 Plus d'inforn Boou | - Non
Allez-vous o
Mes agendas participer ? Peut-ttre

Germain Bélangen

MAR.

Germain / Germai
1a2pm

'invitation sera
transmise au
destinataire avec le
lien pour la rencontre

MER.

2

11:24  Mar. 1 nov.

P

novembre 2022

Brunch & la maison
Daylight Saving Time...

Heure d'hiver

d

Jour
im lun. mar.
Halloween
# Micheline Tremblay (...
* Montage du meu...
@ Pascal Potvin (4 ans)
Réunion du CA Bi...19:00
6 74 8
* Rencontre du CC
* Tennis
13 14 15
* Toyota
20 21 22
* Rencontre du CC
« Tennis

T52% @ )

G — ““Recherche
Germain [ Germain Modifier
M Gmail Rejoindre (D
: ven. sam.
ardi 1 no 0 de 13:00 a 14:00
12:00
13:00 4 5
@ Germain / Germain
1 Gma
14:00
15:00
Calendrier gbelanger@formatio.info n 12
ir * Luce Dufault
oz Jay (r...
Invités 1 i
Germain Belanger f"i' Go...
ir
Alarme 10 minutes avant
18 19
Informations de I'appel vidéo
https://meet.google.com/dax-rvwo-gsj
tel:+1%20226-317-8703
Code PIN : 688663131# 25 26

Dhuc da nuradran

An +tAlAnbanas httne.dl

Supprimer I'événement

FORMATIO|

RESSOURCE
INFORMATIQUE
BUREAUTIQUE



LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

6. Les rappels - un plus au calendrier

m L'option rappel chez Apple est un module intégré
auloS o

Rappéls iTunes Store

" 1
@ty |
B Méme chose pour Android - =

m Ca sert a quoi ?

m Remplacer les multiples notes « Post it » ou autre
méthode manuelle

W Par contre ils ne vont pas dans le calendrier

H lls vous aviseront en temps voulu selon la date ou
I'heure inscrite |

TV Domicile "\

Chez Android:
https://support.google.com/websearch/answer/312
23447?h|=fr&co=GENIE.Platform%3DAndroid
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https://support.google.com/websearch/answer/3122344?hl=fr&co=GENIE.Platform%3DAndroid

LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

Les rappels - un plus au
calendrier

M Les utilités de ces rappels

m Payer des comptes a des dates
spécifiques

m Payer les taxes municipales (4
factures)

m Nettoyer la balayeuse centrale
m Etc. Etc.. o

Suggestions de Siri 1

iCloud v

e Rappels

Rappels

Outlook v

Pour ajouter un rappel © riche:
o Rappel Ajouter une liste

FORMATIO
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES
0
Les rappels - un plus au calendrier J;h

m Comment on entre des données sur Apple

Annuler Nouveau rappel

rappel Detalls
‘ l 2

On entre le titre et on Heure H
appui sur détails pour

Etiquettes
avoir acces au menu Détails
. Lieu
suivant pour la date e —

) Lors d'échanges
I h e U re etC . D de messages
Cette option permet d'afficher les notifications de
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

6. La suite..

m DEMO
m Entrer des données sur la tablette...les options
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

: : L
Les anniversaires, comment les entrer au

calendrier

= On s’y prend a partir de nos contacts, pas nécessairement

intuitif

= On va au contact pour lequel on veut ajouter un anniversaire

® A% b
message lomicile courriel

bozo1960@hotmail.com

domicile
555 Rue De bozo o
Canada

Pu IS aJOUter 0 ajouter une date
une date de

n ° ajouter une relation

féte
e : € ajouter une messagerie instantanée
Partager cette fich
Ajouter auX Ay aLS —

On appui
pour modifier

555 Rue De bozo

uter une
‘ o ajouter une date de féte

I_h

_
w o

20:54 W T .
Annuler w OK -
o ajouter un lien
555 Rue De bozo
° dol

o ajouter une adresse

J'ai choisi le

1€ avril

a_ Tete avril

FORMATIO

ier 2021
31 ars 2022
1 Avril

2 Mai

RESSOURCE
INFORMATIQUE
BUREAUTIQUE




LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

/. Les anniversaires,
comment les entrer au

20:59

< avr. 2023

calendrier

= L'anniversaire de notre contact > 3 4 5
apparait ensuite sur notre calendrier o om w BB

7 . . o« 7 16 17 18 19 20 21 22

m Selon mon expérience limitée, -
Android est sensiblement la méme 23 24 25 26 27 28 29
procédure

30

m Commentaires-expériences ?

| & Féte de Bozo Lesculottes jour entier

Aujourd'hui Calendriers Notif.
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES ._h

) . n
On inscrit les adresses de nos rendez-

VOUsS et nos contacts...pourquoi ?
= Parce que I'appareil pourra prendre charge votre

trajet tres facilement au moment du départ pour ]
votre rendez-vous my
. EX: 18:00
10:00 - 19:00 |
; ° 8 9 10 M ;2 21:00
Lundi 7 novembre 2022
Calendrier ® Calendrier ¢
Alarme A I'heure du départ
15:00 On appUi Notes
L’adresse de N sur Ie RDV Ia Remplace Andrée

notre RDV | carte
Complexe

‘affich
est dans le sarriche 5 Jotim
8:00 ¥ Longueuil
.
calendrier ‘ % P
A
Tennis ’4‘90,,,&9 &
Complexe Sportif Longueuil S €4y, &
20:00 550 Boul Curé-Poirier O, Longueuil QC, Canada -
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LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES ._h

) . n
On inscrit les adresses de nos rendez-

vous et nos contacts...pourquoi ?

= EX:lasuite...

A L
Complexe Sportif
Sy Longueuil

Et I'image

familiere
ek | S apparait
Aprés avoir | .. o e © ... |avecnos
appuyésur |- e o e | options de
la carte, LIS o, ese | trajet —
I'option de Complexe M X "'"era'"ﬁ X
o Ma position

navigation Sportif Longueuil

| tif - L il 2b :
3 p pa rall\t Complexe sportif - Longueuil, Québec P Rew——

a \ o oo Maintenant v Eviter v
22 min Appeler Site Web Plus

PJ.CA (1)

O Complexe Sportif Longueuil

DISTANCE 20 min
S 11 km km:=Leplus rpla

QOuvert
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La photographie avec le mobile

9. Les liens utilisés

= Le calendrier Google...les premiers pas

= https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=fr&co=
GENIE.Platform%3DDesktop

Les calendriers Apple comment ¢ca marche B
= https://support.apple.com/fr-ca/quide/iphone/iph3d110f84/ios )
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https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=fr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.apple.com/fr-ca/guide/iphone/iph3d110f84/ios

La photographie avec le mobile

10.Questions....

m o
I
= Commentaires
= Vos expériences -
- D'autres suggestions... .
FORMATIO | rromme




