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1. Les calendriers
▪ Apple, Outlook, Google et plus

▪ Un aperçu de ces calendrier
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Par référence aux agendas papiers

À noter les 
différents 
comptes 
courriels qui 
vont tous 
alimenter le 
calendrier



1. Les calendriers
▪ Chaque messagerie offre son modèle de 

calendrier

▪ On verra principalement le calendrier Apple mais 
les autres sont très similaires et tout aussi 
intuitifs
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Agenda de la 
messagerie 
Vidéotron

Agenda de la 
messagerie 
Outlook



2. Pourquoi les utiliser
▪ Avoir les infos disponibles en tout 

temps (ex: sur son cellulaire

▪ En fait sur toutes les plateformes 
(Téléphone, tablette Portable)

▪ L’info ne se perd pas (sur le nuage)

▪ On peut faire sonner le cellulaire pour 
ne pas oublier un rendez-vous

▪ Une multitude d’options disponibles

 Certains rendez-vous médical sont 
cédulés un an à l’avance

 Les paiements de taxes programmés
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2. Pourquoi les utiliser
▪ Avoir les infos disponibles en tout 

temps (ex: sur son cellulaire



2. Pourquoi les utiliser
▪ On peut entrer ou modifier l’info 

n’importe quand via notre mobile

▪ On peut regarder en arrière mois 
ou années pour voir quand on a eu 
tel ou tel rendez-vous

▪ Ça peut aider nos petits trous 
de mémoire ☺
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3. Quelle plateforme utiliser
▪ Le PC, la tablette, le téléphone ?

 C’est bien de se familiariser avec celle avec laquelle 
vous voyager

 Idéalement votre téléphone ou votre tablette 
surtout parce les deux appareils sont normalement 
synchronisés sur votre courriel principal via le 
nuage

 Donc toutes vos infos vont être « populés » sur 
les deux supports

 Vous verrez donc vos rendez vous sur les deux 
plateformes

 Si vous êtes Apple complètement incluant le 
Mac…toutes vos infos seront sur tous vos 
appareils

 Même chose pour Android-

• Téléphone, tablette et PC
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4. Partager les informations d’une 
plateforme à l’autre
Comment chaque plateforme recevra 

l’information

Ce sera via votre/vos comptes courriels

Ex: 
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Évènement créé 
sur la tablette Devient visible 

sur le mobile



5. Comment faire les entrées
▪ Suite de l’exemple précédent

▪ Le même évènement apparaîtra aussi sur le calendrier 
Outlook du PC Windows
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▪ https://support.apple.com/fr-ca/guide/iphone/iph3d110f84/ios

https://support.apple.com/fr-ca/guide/iphone/iph3d110f84/ios


5. Comment faire les entrées
▪ Entrées via une autre source

▪ EX: conférence Google meet
▪ https://calendar.google.com/calendar/u/0/r?tab=rc&pli=1

▪ Entrée faite à partir de mon Gmail  Gbelanger@formatio.info
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Évènement créé sur Google

Devient visible sur mon mobile

https://calendar.google.com/calendar/u/0/r?tab=rc&pli=1


5. Comment faire les entrées
▪ EX: Google ou autre…mise en garde

▪ Si vous avez plusieurs comptes

▪ On doit aller sur Chrome avec le compte qu’on désire utiliser

▪ Par exemple si vous voulez avoir accès à un Google drive 
sous un compte en particulier

LES CALENDRIERS APPLE ET AUTRES

Au moment 
d’ouvrir 
Chrome, vous 
devez choisir 
quel compte



5. Comment faire les entrées
▪ EX: Google ou autre…mise en garde..la suite

▪ Que ce soit l’agenda, le drive, il est important de choisir le bon 
compte

▪ Dans l’exemple ci-bas, je pourrai avoir accès à mes dossiers 
sur le google drive disponible pour mon compte Formatio
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5. Comment faire les entrées
▪ EX: Google ou autre…mise en garde..la suite

▪ Si je vais sur l’icone Drive

▪ Je retrouve l’information pour laquelle je suis autorisé dans 
mon compte gbelanger@formatio.info
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5. Comment faire les entrées
▪ EX: Agenda Google la suite

▪ Invitation d’une conférence Google meet faite sur mon PC
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L’invitation sera 
transmise au 
destinataire avec le 
lien pour la rencontre



6. Les rappels - un plus au calendrier
 L’option rappel chez Apple est un module intégré 

au IOS

 Même chose pour Android
 Ça sert à quoi ? 

 Remplacer les multiples notes « Post it » ou autre 
méthode manuelle

 Par contre ils ne vont pas dans le calendrier
 Ils vous aviseront en temps voulu selon la date ou 

l’heure inscrite
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Chez Android:
https://support.google.com/websearch/answer/312
2344?hl=fr&co=GENIE.Platform%3DAndroid

https://support.google.com/websearch/answer/3122344?hl=fr&co=GENIE.Platform%3DAndroid


6. Les rappels - un plus au 
calendrier
Les utilités de ces rappels

 Payer des comptes à des dates 
spécifiques

 Payer les taxes municipales (4 
factures )

 Nettoyer la balayeuse centrale

 Etc. Etc..
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Pour ajouter un rappel



6. Les rappels - un plus au calendrier
Comment on entre des données sur Apple
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On entre le titre et on 
appui sur détails pour 
avoir accès au menu 
suivant pour la date 
l’heure etc.



6. La suite..

DÉMO
 Entrer des données sur la tablette…les options
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7. Les anniversaires, comment les entrer au 
calendrier
▪ On s’y prend à partir de nos contacts, pas nécessairement 

intuitif

▪ On va au contact pour lequel on veut ajouter un anniversaire
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On appui 
pour modifier

Puis ajouter 
une date de 
fête

J’ai choisi le 
1er avril



7. Les anniversaires, 
comment les entrer au 
calendrier
▪ L’anniversaire de notre contact 

apparaît ensuite sur notre calendrier

 Selon mon expérience limitée, 
Android est sensiblement la même 
procédure

 Commentaires-expériences ?
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8. On inscrit les adresses de nos rendez-
vous et nos contacts…pourquoi ?
▪ Parce que l’appareil pourra prendre charge votre 

trajet très facilement au moment du départ pour 
votre rendez-vous

 EX:
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L’adresse de 
notre RDV 
est dans le 
calendrier

On appui 
sur le RDV la 
carte 
s’affiche



8. On inscrit les adresses de nos rendez-
vous et nos contacts…pourquoi ?
▪ EX: la suite…
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Après avoir 
appuyé sur 
la carte, 
l’option de 
navigation 
apparaît

Et l’image 
familière 
apparaît 
avec nos 
options de 
trajet



9. Les liens  utilisés
▪ Le calendrier Google…les premiers pas

▪ https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=fr&co=
GENIE.Platform%3DDesktop

Les calendriers Apple comment ça marche

▪ https://support.apple.com/fr-ca/guide/iphone/iph3d110f84/ios

La photographie avec le mobile

https://support.google.com/calendar/answer/2465776?hl=fr&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.apple.com/fr-ca/guide/iphone/iph3d110f84/ios


10.Questions…. 

▪ Commentaires

▪ Vos expériences

▪ D’autres suggestions…

La photographie avec le mobile


