
Présentation sur PowerPoint
par
Céline Dufresne
du Club informatique Mont-Bruno

124 NOVEMBRE 2022PRÉSENTATION SUR POWERPOINT

MUSIQUE
Dan Gibson

Solitude – The Classics
Barcarolle d’Offenbach



•2•24 NOVEMBRE 2022•PRÉSENTATION SUR POWERPOINT



•PRÉSENTATION SUR POWERPOINT •24 NOVEMBRE 2022 •3

Au cours de la présentation, vous apprendrez des 
fonctions de base de PowerPoint et nous irons un 

peu plus loin en effleurant certaines fonctions 
spécifiques

Après vous avoir donner des trucs et ce qu’il ne FAUT 
PAS FAIRE dans PowerPoint, je vais créer avec vous 

un diaporama de voyage

À la fin de chaque démonstration, je vous 
demanderai si vous avez des questions



Il faut d’abord se poser les questions suivantes….
À QUI s’adressera le diaporama (auditoire)?
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….quel sera le sujet?
• Visionnement de photos de voyage
• Enseignement
• Diapo commémoratif
• Souligner une fête
• Etc…etc…

• Famille
• Amis
• Collègues de travail
• Grand public 
• Etc…etc…
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……c’est trop en même 
temps
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Écouter – Lire – Penser….
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1. Ce n’est pas nécessaire de mettre un point à la fin de chaque phrase dans Power 

Point, vous n’avez qu’à changer de ligne

2. Choisissez une police qui sera facile à lire à l’écran….même pour ceux de la dernière rangée

3. Si vous avez une liste, dévoilez chaque item de la liste un à un pour ne pas perdre 

l’attention de l’auditoire (difficile de lire et écouter en même temps)

4. Ne pas oublier de mettre à la fin, les références de texte ou de musique, pensez aux 

droits d’auteurs

5. Ne sortez pas de votre diaporama pour aller sur le WEB, mettez plutôt un lien 

hypertexte pour gagner du temps

6. Pratiquez-vous plusieurs fois et minutez votre dernière pratique afin de savoir si 

vous ne dépassez pas le temps qui vous est alloué

7. Faites des pages de commentaires

8. Essayez de lire la diapositive depuis le fond de la pièce

9. Pas plus de 5 puces….s’il vous plaît ! C’est une règle d’or

10. Pour une longue énumération, n’hésitez pas à créer plusieurs diapositives

11. Évitez le verbiage excessif qui augmente considérablement la longueur d’un texte 

qui de ce fait est non seulement redondant mais répétitif

12. Évitez les couleurs criardes
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1. Ce n’est pas nécessaire de mettre un point à la fin de chaque phrase dans Power 

Point, vous n’avez qu’à changer de ligne

2. Choisissez une police qui sera facile à lire à l’écran….même pour ceux de la dernière rangée

3. Essayez de lire la diapositive depuis le fond de la pièce

4. Ne pas oublier de mettre à la fin, les références de texte ou de musique, pensez 

aux droits d’auteurs
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5. Ne sortez pas de votre diaporama pour aller sur le WEB, mettez plutôt un lien 

hypertexte sur la diapositive pour gagner du temps

6. Pratiquez-vous plusieurs fois et minutez votre dernière pratique afin de savoir si 

vous ne dépassez pas le temps qui vous est alloué

7. Faites des pages de commentaires

8. Pour garder l’attention de l’auditoire sur vos paroles ou explications, dévoilez 

chaque item de la liste un à un car il est difficile de lire et d’écouter en même temps

9. Pas plus de 5 puces….s’il vous plaît ! C’est une règle d’or
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10. Pour une longue énumération, n’hésitez pas à créer plusieurs diapositives

11. Vous êtes mieux de mettre de grands espaces entre les phrases pour une 
meilleure lecture

12. Évitez le verbiage excessif qui augmente considérablement la longueur d’un 
texte qui de ce fait est non seulement redondant mais répétitif

13. Évitez les couleurs criardes

14. Évitez les ruptures de ligne
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15. Mettez une musique relaxante en attendant que le diaporama commence

16. Demandez si tout le monde entend bien

17. Avisez dès le début si vous voulez avoir les questions au fur et à mesure ou 
seulement à la fin de la présentation

18. Parlez fort et modulez votre voix (une voix inaudible ou monotone aura un 
effet soporifique sur votre auditoire)

19. Ne pas se déplacer inutilement devant l’écran pour revenir à votre ordinateur; 
restez derrière votre ordinateur pour gagner du temps et servez-vous du 
pointeur de Power Point
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20. Ne pas toujours fixer la même personne (ça peut devenir gênant) portez votre 
regard dans le fond de la salle

21. Répétez les actions que vous faites à l’écran (pensez aux visuels et aux auditifs)

22. Répétez la question qu’on vous a posée pour savoir si vous l’avez bien comprise 
et afin que tout le monde sache à quoi correspondra votre réponse

23. Suivez vos pages de commentaires

24. Choisissez le mode GRAND ÉCRAN pour vos diapositives
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METTEZ DE LA 
COULEUR DANS VOS 

DIAPORAMAS

POUR LES 
RENDRE 

PLUS 
VIVANTS
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LISTE DÉROULANTE ET 
POSITIONNEMENT DANS LA PAGE

Liste d’épicerie

• Lait

• Pain

• Fromage

• Poulet

• Soupe

• Carottes

• Poisson

• Crème glacée

• Savon
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Ne pas mettre du rouge sur du vert 
ou l’inverse…. 

Pensez aux daltoniens

CONSEILS PRATIQUES
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Servez-vous de SmartArt pour expliquer 
quelque chose de complexe ou pour 

enjoliver une liste
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EXEMPLES DE PRÉSENTATIONS

SUR UN THÈME……

…….LE DALTONISME
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Le daltonisme est une anomalie de la vision 
affectant la perception des couleurs. D'origine 
généralement génétique elle a alors pour cause une 
déficience d'un ou plusieurs des trois types de cônes 
de la rétine oculaire. Habituellement, classé comme 
une infirmité légère, il existe des situations où les 
daltoniens peuvent avoir un avantage sur les 
individus ayant une vision normale. Cela peut être 
une explication évolutive de la fréquence 
étonnamment haute de daltonisme rouge-vert 
congénital.
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Anomalie de la vision 
affectant la perception 

des couleurs

D'origine généralement 
génétique elle a pour cause une 
déficience d'un ou plusieurs des 
trois types de cônes de la rétine 

oculaire

Habituellement, classé comme une 
infirmité légère, il existe des 

situations où les daltoniens peuvent 
avoir un avantage sur les individus 

ayant une vision normale

Cela peut être une 
explication évolutive de la 
fréquence étonnamment 

haute de daltonisme rouge-
vert congénital

LE DALTONISME
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• Deutéranopie : absence dans la rétine des cônes de réception au vert; les personnes affectées sont incapables 
de différencier le rouge du vert. 

• Tritanopie : absence des récepteurs rétinals au bleu; cette couleur est indétectable par le sujet.

• Protanopie : absence des récepteurs rétinals au rouge; cette couleur est indétectable par le sujet.
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https://fr.wikipedia.org/wiki/R%C3%A9tine
https://fr.wikipedia.org/wiki/C%C3%B4ne_(biologie)
https://fr.wikipedia.org/wiki/Vert
https://fr.wikipedia.org/wiki/Bleu
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Vision normale

Protanopie

Deutéranopie

Tritanopie

Absence des récepteurs rétinals au 
rouge; cette couleur est indétectable par 

le sujet

Absence des récepteurs rétinals au bleu; 
cette couleur est indétectable par le 

sujet

Absence des récepteurs rétinals au vert; 
les personnes affectées sont incapables 

de différencier le rouge du vert
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Ce que vous 
voyez

Ce qu’un 
daltonien voit

Si vous êtes incapable 
de lire les chiffres 

dans les ronds c’est 
que vous êtes 

daltonien

•24 NOVEMBRE 2022•PRÉSENTATION SUR POWERPOINT

https://www.bing.com/images/search?q=daltonisme&view=detailv2&&id=10830C32B5B2E19F05766FE10F3D8426532B8E67&selectedIndex=4&ccid=u/470GYL&simid=608034204831583191&thid=OIP.Mbbfe3bd0660b5d70c883e4681b686b3eo0
https://www.bing.com/images/search?q=daltonisme&view=detailv2&&id=10830C32B5B2E19F05766FE10F3D8426532B8E67&selectedIndex=4&ccid=u/470GYL&simid=608034204831583191&thid=OIP.Mbbfe3bd0660b5d70c883e4681b686b3eo0


Ne pas mettre de fond d’écran trop éblouissant 

Effet luminothérapie
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mais surtout ne pas laisser en blanc

CONSEILS PRATIQUES

C’est aussi dommageable pour la vue
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Mauvais effet

Texte orange sur fond gris

Texte jaune sur fond bleu

Texte gris sur fond orange

Texte bleu sur fond jaune

Texte rose sur fond jaune Texte jaune sur fond rose

Texte orange sur fond bleu foncéTexte bleu sur fond orange

Texte mauve sur fond rouge Texte rouge sur fond mauve très 
foncé

Texte vert sur fond mauve Texte mauve sur fond vert pâle

Texte bleu sur fond vert

Texte vert sur fond bleu

Meilleur effet

Texte bleu sur fond vert plus 
foncé

Texte vert sur fond bleu aqua
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Aux

20

minutes

Regardez

À

20 pieds

Pendant

20

secondes

RÈGLE DES 20=20=20
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FATIGUE OCCULAIRE
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CONSEILS PRATIQUES POUR UN 
DIAPORAMA DE VOYAGE

➢ Maximum 25 diapositives

➢ Vous êtes mieux d’en faire 3 ou 4 sur des thèmes 
différents que d’avoir un diaporama de 100 
diapositives pcq:

➢ Il aura de la difficulté à «rouler» rendu à la 50e

diapositive surtout si vous avez mis des 
animations, de longues transitions et de la 
musique

➢ Un diaporama trop chargé….ça «tanne» les 
gens

➢ Vous êtes mieux de regrouper vos photos 
(comme en faire un sur une visite à un musée  
et un autre si vous avez visité un autre musée)



Une image vaut 1000 mots….et reste plus 
longtemps en mémoire que du texte

N’oubliez pas
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Ne pas mettre 10 photos du même 
sujet…2 suffiront (jour et nuit)
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Ne pas faire de diaporama trop long
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N’oubliez pas que la présentation est souvent faite 
après un repas et dans la pénombre…..



Mettre une diapo de détente au milieu 
du diaporama

Réveillez votre auditoire par une 
bonne blague ou une diapositive 
qui n’a aucun rapport avec votre 
présentation pour reprendre 
l’attention de l’auditoire et 
réveiller les somnolents
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Mettre les animations lentes de lettres 
dans les en-têtes seulement
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METTEZ UNE ANIMATION 
SI VOUS VOULEZ ATTIRER 

UNE ATTENTION 
PARTICULIÈRE SUR UN 

TEXTE
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Promouvoir l’éducation en technologies de 
l’information et des communications en offrant à des 
publics variés des parcours de formation diversifiés, 

accessibles et adaptés à leur niveau
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Qui peut devenir membre 
?

Ensuite, vous achetez une carte de membre au coût de 20$ par session
(2 sessions par année)

Tous les gens sont bienvenus

La clientèle cible est composée d’adultes de la région de Montréal et de la Rive-Sud,
dont l’expérience informatique varie de novice à expert

Aucun prérequis n’est obligatoire, mais un minimum d’expérience sur PC,
tablette, mobile et internet est suggéré

36PRÉSENTATION SUR POWERPOINT 24 NOVEMBRE 2022

VOUS POUVEZ AUSSI ANIMER DU TEXTE DANS DES FORMES

Votre première présence est gratuite 
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Vous pouvez aussi mettre une 
animation sur un GIF ANIMÉ



BÉNÉFICES D’ÊTRE MEMBRE
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LES ACTIVITÉS
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L’ÉQUIPE DE FORMATION

Il importe de souligner que le 
succès de notre organisme repose 
sur l’implication d’une équipe de 

personnes dévouées, dont la 
majorité sont bénévoles
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Il importe de souligner que le 
succès de notre organisme repose 
sur l’implication d’une équipe de 

personnes dévouées, dont la 
majorité sont bénévoles



Ne pas abuser des effets spéciaux…..en mettre 
un à toutes les 3 diapositives environ
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Ne pas montrer que vous êtes 
paniqué si vous avez un «code 12»
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NE PAS OUBLIER D’ENREGISTRER
EN MODE DIAPORAMA (.ppsx) SI VOUS 
VOULEZ L’ENVOYER PAR COURRIEL pour 

qu’il s’ouvre automatiquement
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